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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01 VÀ THÁNG 02
 VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03 NĂM 2015 
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01 VÀ THÁNG 02 NĂM 2015 
Trong tháng 01 và tháng 02, trung tâm đã thực hiện một số công việc như sau:
· Rà soát các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của Bộ Giáo dục và Đào tạo có liên quan đến điều hành trung tâm.
· Lập kế hoạch hoạt động giảng dạy tiếng Anh, Tin học cho SV-HS Nhà trường  năm 2015.

· Đề xuất chuẩn năng lực tiếng Anh, Tin học đầu ra cho sinh viên, học sinh trong Trường và kết hợp với P. Đào tạo để ra thông báo.
· Dự hội nghị sơ kết học kỳ 1 năm học 2014-2015 cơ sở Ngoại ngữ Tin học - Bồi dưỡng văn hóa tại Nhà khách chính phủ (ngày 10/2/2015)

· Các công tác chuẩn bị để tổ chức kiểm tra năng lực tiếng Anh, Tin học cho sinh viên học sinh

· Dự kiến tiến độ giảng dạy các lớp và phân công cho 12 giảng viên theo danh sách đăng ký (gồm 12 GV thỉnh giảng: 6 thạc sĩ tiếng Anh, 2 cao học, 4 giảng dạy trên 15 năm; 10 nữ và 2 nam)
· Mời 10 giáo viên Khoa CNTT tham gia giảng dạy tại Trung tâm

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03 NĂM 2015 
Trong tháng 03/2015, trung tâm hoạch định một số hoạt động như sau:
1. Ngoại ngữ

· Tổ chức kiểm tra năng lực tiếng Anh cho sinh viên khóa 2012 và học sinh khóa 2013 ngày 15/3/2015.

· Thông báo kết quả kiểm tra ngày 20/3/2015.
· Lập kế hoạch hoạt động giảng dạy tiếng Đức năm 2015.

· Tiếp đoàn chủ tịch của tổ chức F+U Sachsen, Đức ngày 5/3/2015

· Trang bị 10 máy cassette dạy ngoại ngữ
2. Tin học
· Hoàn thiện các chương trình đào tạo Tin học

· Thỉnh giảng các GV tham gia giảng dạy tại trung tâm

· Biên soạn và in ấn, mua các giáo trình sử dụng cho các khóa học

· Tổ chức kiểm tra trình độ Tin học cho Cao đẳng 12 và Trung cấp 13

3. Đào tạo ngắn hạn
· Rà soát chương trình đào tạo ngắn hạn của các khoa

· Tổ chức chiêu sinh các khóa học ngắn hạn các khoa
· Tổ chức ôn thi và thi tay nghề cho các công ty xuất khẩu lao động







    
Ngày 27 tháng 2 năm 2015


Trung Tâm NN-TH-ĐTNH
